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Nama SOP Seminar Hasil MAPALA

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan
Tinggi.

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi.

3. Permendikbudristek Nomor 53 Tahun
Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

2023 tentang

4. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 9 Tahun
2022 tentang Statuta Politeknik Kelautan dan Perikanan
Sorong.

. Unit MAPALA
. Taruna
. Ketua Program Studi

. Sub Layanan Akademik

1
2
3
4. Tim Penguiji
5
6. Wakil Direktur |

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Penggunaan Platform MAPALA
2. SOP Pemantauan Program MAPALA

. Draft laporan akhir

. Berita acara seminar
. Rubrik penilaian

. Laptop dan LCD

. Platform MAPALA

. Daftar hadir

o g W N -

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Seminar Hasil hanya dilaksanakan setelah persyaratan
dinyatakan lengkap. Peserta yang belum memenuhi
persyaratan atau hasil seminar belum layak waijib
melakukan perbaikan.

1. Jadwal, dokumen, nilai, berita acara, hasil revisi, dan status
peserta dicatat pada Platform MAPALA serta diarsipkan
oleh Unit MAPALA.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

SEMINAR HASIL MAPALA

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan
Taruna Unit MAPALA Ket”;z":ig'am Tim Penguii S”A'i’(;‘:g;'i‘:" Wakil Direktur | Kelengkapan Waktu Output

1 Menetapkan jadwal awal dan persyaratan Mulai Pzta [?.eserta; dr?ft 1 hari Keri Jadwal dan
Seminar Hasil MAPALA. uial Jsaen\gviiérpersyara an ari kerja persyaratan seminar
Taruna mengunggah draf laporan akhir, Draf laporan akhir; .

2 logbook, dan bahan presentasi ke logbook; bahan 30 menit tDokumer;]semlnar
Platform MAPALA. presentasi erungga
Memverifikasi kelengkapan persyaratan . ) .

3 seminar. Apakah persyaratan sudah idak ggfﬁﬂg Zzﬁ?l::;;(ralpan, 1 hari kerja itnattlg lengkap / belum
lengkap? grap

I

4 Menetapkan jadwal final dan menyiapkan Hasil verifikasi; jadwal; 1 hari Keri Jadwal final dan draft

Surat Tugas Tim Penguiji. draft Surat Tugas an kemna | surat Tugas
A 4

5 Mengesahkan penugasan Tim Penguiji Jadwal final; draft Surat 30 menit Surat Tugas Tim

Seminar Hasil MAPALA. Tugas Penguji
Laporan akhir; bahan

6 Melaksanakan Seminar Hasil MAPALA & presentasi; rubrik; 90 it Nilai dan catatan
dan melakukan penilaian. berita acara; daftar meni seminar

hadir
Tidak

7 Menetapkan hasil seminar. Apakah hasil Rubrik penilaian; 15 menit Keputusan layak /

seminar dinyatakan layak? catatan penguji belum layak
Ya
CaJ
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

SEMINAR HASIL MAPALA

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan
Taruna Unit MAPALA Ket”;z":ig'am Tim Penguii S”A'i’(;‘:g;'i‘:" Wakil Direktur | Kelengkapan Waktu Output
Taruna melakukan revisi sesuai catatan s . Sesuai
8 penguji dan menyerahkan kembali hasil l(;at:rt:: revisi; draf jadwal Dokumen revisi
revisi. P revisi
A 4
Menetapkan hasil akhir Seminar Hasil Berita acara; nilai final; . . .
9 MAPALA berdasarkan berita acara dan bukti persetujuan 30 menit ’\H/IZSJASLeA”yqa{ H:S'l
nilai final. penguiji ltetapkan
Mengunggah hasil akhir seminar dan Berita acara; nilai; Dokumen seminar
10 | mengarsipkan seluruh dokumen pada laporan revisi/final; 1 hari kerja | terarsip dan proses

Platform MAPALA.

Platform MAPALA

selesai
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